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1.  UVOD  
Navodila, ki so pred vami, so namenjena uporabnikom 1 ''Modula za vnos podatkov'' (v 

nadaljevanju: MVP ali aplikacija ).  Sama uporabniġka pomoļ je tudi dostopna s klikom na 

ikono   poleg posameznih vnosnih polj  in za vihkov, kjer je podan opis  podatka za vnosno 

polje in prikaz podatkov znotraj doloļenega zavihka. MVP je namenjen poroļanju o 

izvajanj u operacij preko vmesnih/konļnih poroļil2, sofinanciranih s strani Evropske Unije . 

Tako pridobljena poroļila so nato na voljo skrbnikom pogodb in drugim programskim 

partnerjem. Le - ti lahko s  pomoļjo pregledovanja prejetih poroļil ugotovijo, ali operacija 

poteka po zaļrtanem planu in v okviru pogodbenih obveznosti . 

 

S spremljanjem izvajanja operacij je povezanih veļ uporabniġkih vlog, ki so tudi podprte v 

modulu MVP. Uporabnik ima lahko dodeljeno eno ali veļ vlog, odvisno od nastavitev 

aplikacije. Moģnosti, ki jih aplikacija ponuja uporabniku so odvisne od njegove vloge. V MVP 

tako loļimo naslednje uporabniġke vloge: 

¶ Vodilni partner operacije ;  

¶ Proje ktni p artner v okviru operacije  (v nadaljevanju: partner).  

 

MVP je spletna aplikacija do katere ima uporabnik dostop preko spletnega brskalnika 

(Microsoft Internet Explorer ). Uporabniġki vmesnik modula je zasnovan tako, da bo 

intuitiven za uporabnike sveto vnega spleta. Navodila so pripravlje na ob predpostavki 

doloļene stopnje raļunalniġkega predznanja ter izkuġenj pri delu z internetom. Zato se 

navodila ne spuġļajo v razlago posameznih klikov in pogosto uporablje nih izrazov.  

 

Uporabniġka navodila ravno tako predpostavljajo doloļeno raven poznavanja vsebinskih 

procesov, povezanih z izvajanjem operacij  kohezijske politike. Osnovnih pojmov , kot so 

zahtevek za izplaļilo, upraviļenec, operacija  itd. , v uporabniġkih navodilih ne razlagamo. 

 

Vsi podatki o razpisih in operacijah , ki so prikazani v sli kah , zajetih iz aplikacije , so 

simboliļni. 

 

                                           
1 Uporabniki aplikacije MVP so v primeru izvajanja operacij sofinanciranih v okvir u Cilja 3 

bodisi vodilni partnerji operacije bodisi partnerji v okviru operacije.  
2 Vmesno poroļilo je v aplikaciji enako delnemu poroļilu, medtem ko je konļno poroļilo v 

aplikaciji vsebinsko enako skupnemu poroļilu. 
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2.  PRIJAVA IN ODJAVA  
 

Uporabnik do modula MVP dostopa preko CITRIX terminalskega dostopa (v nadaljevanju 

CITRIX), za kar potrebuje certifikat naroļnika (SVLR) ter uporabniġko ime in geslo, ki je 

uporabniku predhodn o dodeljeno.  

 

 

 

Slika 1: Izbor vstopne povezave  

Uporabnik s klikom na ISARR EVT pride do enotne vstopne toļke in izbere proces izvajanja. 

 

 

Slika 2: Dostop do procesa izvajanja  
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Aplikacija MVP se samodejno o dpre v privzetem internetnem brskalniku, kot je prikazano na 

spodnji sliki.  

 

 

Slika 3: Zaļetno okno v  MVP 

V zgornjem delu zaslona se nahajajo bistveni podatki o uporabniku in vlogi, ki je uporabniku 

dodeljena.  

 

 

 Slika 4: Podatki o uporabniku  

Ļe ima uporabnik dodeljenih veļ vlog, jih lahko med sabo menjuje in skladno z menjavo 

vloge se prilagajajo funkcionalnosti aplikacije MVP. Uporabnik vlogo menja s klikom na ime 

vloge, ki je zavedeno kot zadnja vrstica na zgornji sliki .  

Uporabnik si izbere drugo vlogo s klikom na ģeljeno vlogo. Delovanje aplikacije se nato  

dinamiļno spremeni glede na vlogo, ki je bila izbrana. 

 

Za izhod iz aplikacije uporabnik preprosto zapre internetni brskalnik . 

3.  POROĻILA OPERACIJE ï LOGIKA 
POROĻANJA O IZVAJANJU OPERACIJ V 

MODULU MVP  
 

Poroļanje v MVP je trinivojsko: 

1.  Prva  raven poroļanja je vnos listin , s katerimi partnerji na operaciji  poroļajo o 

stroġkih, povezanih z izvajanjem aktivnosti. 
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2.  Druga raven poroļanja je izdelava  vmesnih  poro ļil partnerja in  zahtevkov  za 

izplaļilo (podlaga za izplaļilo nacionalnih sredstev), ki si jih lahko predstavljamo kot 

paket listin, za katere partnerji  ģelijo izplaļilo. Poroļila izdelujejo vsi partnerji v 

okviru operacije . 

3.  Tretja raven je izdelava konļnega  poroļila vodilnega partnerja in  zahtevka  za 

povraļilo (podlaga za povraļilo evropskih sredstev), ki si ga lahko predstavljamo kot 

paket poroļil vseh partnerjev , ki so vkljuļeni v operacijo , ki se izvaja. To poroļilo 

izdela  vodilni partner  operacije.  

 

Aplikacija MVP je zasnovana tako, da v veliki mer i avtomatizira izdelavo poroļil, hkrati pa 

uporabniku dovoljuje doloļene prilagoditve avtomatiļno pripravljenih osnutkov poroļil. 

¶ Ob kreiranju vmesnega poroļila partnerja/vodilnega partnerja aplikacija izvede 

avtomatiļni zajem vseh listin, ki ustrezajo naslednjim kriterijem: 

o Listine so bile vneġene s strani partnerjev/vodilnega partnerja , na katerega se 

nanaġa poroļilo. 

o Upraviļenci ġe niso dobili izplaļila. 

o Naloga ali aktivnost, na katero se nanaġa listina je zakljuļena ali pa je 

oznaļena za stalno izplaļevanje. 

o Listina ni vkljuļena v nobeno drugo obstojeļe poroļilo. 

o Uporabnik lahko z uporabo filtrov omeji izbor listin, za katere ģeli izplaļilo po 

posameznih vrstah stroġkov.  

¶ Vse listine s svojo celotno vsebino so priloģene tako izdelanemu poroļilu. Uporabnik 

pa ima moģnost iz poroļila po lastni presoji izloļiti posamezne listine. 

¶ Ob kreiranju konļnega poroļila partnerja izvede zajem vseh poroļil partnerjev , ki 

ustrezajo naslednjim kriterijem:  

o Poroļila so bila izdelana s strani vseh partnerjev, na katerega se nanaġa 

poroļilo vodilnega partnerja  operacije .  

o Vsako p oroļilo partnerja  je bilo potrjeno s strani nacionalnega kontrolorja .  

o Poroļilo partnerja ni vkljuļeno na nobeno drugo obstojeļe poroļilo/na drugo 

operacij o.  

4.  PARTNER OPERACIJE  

4.1.  Izbira  operacije  

Ob uspeġnem vstopu v MVP s strani partnerja v okviru operacije se odpre seznam operacij, 

pri katerih uporabnik sodeluje.  

 

Slika 5: Seznam operacij  

 

4.2.  Osnovni podatki operacije  

Uporabnik ģeljeno operacijo izbere s klikom na povezavo na naziv operacij e  ali na 

povezavo na ġifro operacije.   
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Prikaģe se mu osnovni meni operacije, z odprtim zavihkom z osnovnimi podatki operacije.  

.

 

 

 Slika 6: Osnovni podatki operacije  

 

Partner  v okviru operacije  lahko iz osnovnega menija operacije dostopa do razliļnih prikazov 

podatkov o operaciji in njenem izvajanju:  

¶ S klikom na ikono 'hiġa' v zgornjem levem kotu ob menijski vrstici se uporabnik  vrne 

na seznam operacij.  

¶ S klikom na zavihek Pod atki o projektu, podzavihek P ogodbene vrednosti  uporabnik 

pride do podrobnosti izbrane pogodbe. S klikom na povezavo skupaj  se prikaģejo 

agregirani podatki vseh pogodb na operaciji. Do enakega prikaza uporabnik pride z 

izbiro zavihka pogodbene vrednosti .  

¶ S klikom na pod zavihek finanļni podatki uporabnik  pride do prikaza zneskov 

planiranih in realiziranih stroġkov po vrstah stroġkov operacije. 

¶ S klikom na zavihek aktivnosti  uporabnik pride do terminskih in finanļnih podatkov 

o izvajanju aktivnosti in nalog operacije.  

¶ S klikom na zavihek cilji  uporabnik pride do podatkov o kazalnikih .  

¶ S klikom na zavihek listine  uporabnik pride do seznama vneġenih listin 

¶ S klikom na zavihek  poroļila uporabnik pride do seznama vneġenih poroļil o 

izvajanju operacije, ki so bi la izdelana v okviru operacije.  

4.3.  Pogodbeni podatki operacije  

S klikom na povezavo na pogodbo ,  v spodnjem delu osnovnega menija razpisa, uporabnik 

pride do podrobnosti izbrane pogodbe. S klikom na povezavo skupaj  se prikaģejo 

agregirani podatki vseh pogodb n a operaciji. Do enakega prikaza uporabnik pride z izbiro 

pod zavihka pogodbene vrednosti  v zavihku Podatki o projektu . 
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 Slika 7: Pogodbene vrednosti operacije  

4.4.  Finanļni podatki  

S klikom na zavihek finanļni podatki znotraj zavi hka podatki o projektu  uporabnik  pride 

do prikaza zneskov planiranih in realiziranih stroġkov po vrstah stroġkov operacije. 

 

 

Slika 8: Finanļni podatki operacije 

V stolpcu vrsta stroġka je prikazana hierarhija dovoljenih skupin vrs t stroġkov in podrejenih 

vrst stroġkov za to operacijo. V stolpcu skupni stroġki so prikazani naļrtovani stroġki za to 

vrsto stroġka, v stolpcu upraviļeni stroġki so prikazani naļrtovani upraviļeni stroġki za to 

vrsto stroġka, v stolpcu neupraviļeni stroġki so prikazani neupraviļeni stroġki za to vrsto 

stroġka, v stolpcu realizirani upraviļeni stroġki ZzI pa dejansko rea lizirani stroġki, o katerih 

so u praviļenci poroļali preko zahtevkov za izplaļilo. Stolpec odstotek realizacije  prikazuje 

razmerje med naļrtovanimi in realiziranimi stroġki. V kolikor realizirani stroġki preseģejo 

naļrtovane stroġke za veļ kot 20%, aplikacija odstotek obarva z rdeļo, in na tak naļin 

uporabnika vizualno opozori na odstopanje.  

4.5.   Aktivnosti operacije  

S klikom na zavihek aktivnosti  v osnovnem meniju operacije  uporabnik pride do terminskih 

in finanļnih podatkov o izvajanju aktivnosti in nalog operacije.  
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Slika 9: Aktivnosti operacije  

V stolpcu aktivnost  so prikazane pogodbeno doloļene aktivnosti operacije. V stolpcu St. 

Izpl.  in Zaklj.  so z gra fiļnim simbolom  oznaļene tiste naloge, ki jih je uporabnik  

opredelil kot stalno izplaļevanje ali zakljuļene. Uporabnik  lahko zahteve izplaļilo le za 

aktivnosti/naloge, ki so oznaļene kot stalno izplaļevanje ali zakljuļene. V stolpcu Izvajalci , 

so prikazani pogodben izvajalci doloļene aktivnosti/naloge. V stolpcih roki, stroġki in ZZI 

so prikazani opozorilni grafiļni simboli, ki so namenjeni hitremu odkrivanju odstopanj pri 

izvajanju operacije.  

 

Roki:  

¶ Modra barva pomen i, da naloga ġe ni zakljuļena in da planirani rok ġe ni preseģen. 

¶ Zelena barva pomeni, da je naloga zakljuļena v roku. 

¶ Rdeļa barva pomeni, da naloga ni bila zakljuļena v roku. 

 

Stroġki: 

¶ Modra barva pomeni, da na nalogi/aktivnosti ġe niso nastopili stroġki. 

¶ Zelena barva pomeni, da je realizacija v okviru naļrta stroġkov. 

¶ Rdeļa barva pomeni, da je realizacija presegla naļrt stroġkov. 

 

ZZI:  

¶ Modra barva pomeni, da za nalogo ġe ni bilo izdelano poroļilo (bodisi za aktivno 

nalogo ali zakljuļeno nalogo) 

¶ Zelena bar va pomeni, da je za zakljuļeno nalogo bilo izdelano poroļilo 

 

Uporabnik v seznamu aktivnosti lahko  s klikom na povezavo na naziv aktivnost i  pride do 

podatkov o aktivnosti . 
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4.6.  Seznam listin  

S klikom na zavihek  Listine  v osnovnem meniju operacije upor abnik pride do seznama 

vneġenih listin. 

 

 

Slika 10 : Seznam listin  

Ob vstopu v zavihek listine uporabniku omogoļa pregledovanje vneġenih listin na operaciji, 

ki ġe niso bile vkljuļene na nobeno obstojeļe poroļilo. Listine, ki so ģe bile vkljuļene na 

poroļilo, je moģno pregledovati v okviru poroļil, katerim so pripete.  

¶ Uporabnik si lahko ogleda tri razliļne sezname in sicer Moje listine na tem projektu , 

Prikaģi seznam listin tega udeleģenca, prijavljenih le na drugih operacijah/projektih  

in Prikaģi seznam listin drugih udeleģencev prijavljenih na tej operaciji/projektu.  

¶ S klikom na povezavo na listine  uporabnik pride do podatkov posamezne listine.  

¶ S kliko m  na gumb nova listina  uporabnik sproģi funkcionalnost vnosa nove  listine.  

 

4.6.1.  Vnos  nove listine  

S klikom na gumb nov a listina  uporabnik sproģi funkcionalnost vnosa nove  listine.  

 

 

 

Slika 11 : Vnos nove listine  
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Obrazec za listino je razdeljen na dva sklopa, èPodatki listineç in èPrijavaç. 

 

Uporabnik s fiziļne listine v sklop èPodatki listineç prepiġe naslednje podatke: 

¶ S klikom na drop -down meni vrsta listine  izbere vrsto dokumenta, ki ga vpisuje.  

¶ V vnosno polje ġtevilka listine  vpiġe ġtevilko listine. 

¶ V vnosno polje davļna ġtevilka ali ID za DDV vpiġe davļno ġtevilko dobavitelja z 

listine. Polje Izpolni , prenese podatke o izdajatelju listine iz AJPESa, velja le za 

slovenske udeleģence. 

¶ V vnosno polje datum dokumenta  vpiġe datum listine. Vnos datuma je moģen tudi 

z uporabo funkcije koledarja, ki jo uporabnik sproģi s pritiskom na ikono  , ki se 

nahaja neposredno ob vnosnem polju.  

¶ V vnosno polje naziv izdajatelja listine  vpiġe naziv dobavitelja, ki je izstavil listino 

¶ V vnosno polje naslov izdajatelja listine  vpiġe naslov izdajatelja listine 

¶ V vnosno polje datum dobav e vpiġe datum dobave storitve ali izdelka, na katerega 

se listina nanaġa 

¶ V vnosno polje znesek brez DDV  vpiġe znesek listine brez DDV. 

¶ V vnosno polje znesek z DDV  vpiġe znesek listine z DDV. 

¶ V vnosno polje opomba  uporabnik vpiġe opombe k posamezni listini 

¶ V check box omogoļi prijavo drugim izvajalcem  na drugih operacijah  oznaļi ali 

ģeli omogoļiti prijavo listine tudi drugim izvajalcem na drugih operacijah  

¶ V '' check box ''  Zadnja prijava  oznaļi, da gre za zadnjo prijavo izbrane listine. V  

seznamu listin pod zavihkom èListineç, se te listine privzeto ne prikaģejo. Dodan je  

filter èPokaģi vse listineç, kjer lahko izbereġ, da se prikaģejo tudi te listine. Filter je 

enak kot v primeru da prikaģeġ/skrijeġ listine, ki imajo 100% prijavljene stroġke 

¶ V vnosnem polju opozorila  se izpiġejo opozorila ob ènapaļnemç vnosu podatkov. 

 

Vnosna polja se prikazujejo glede na vrsto izbrane listine, zato ni nujno, da so v vnosni 

maski vedno vsa na voljo za vnos.  

 

Aplikacija je zasnovana tako, da podpira delno in obroļno plaļevanje listin. Listino 

uporabnik lahko prijavi na veļ aktivnostih ali na eni aktivnosti ali nalogi v razliļnih obdobjih 

poroļanja. Za potrebe pravilnega poroļanja o upraviļenih stroġkih uporabnik ob vnosu 

listine izvede tudi njeno prvo prijavo, ki je lahko delna ali v celoti  (opisano v nadaljevanju).  

 

Za potrebe prijave listine uporabnik vpiġe v sklop èPrijavaç naslednje dodatne podatke:  

¶ Vnosno polje znesek  plaļila se samodejno napolni z  zneskom z DDV in ga je 

mogoļe spreminjati 

¶ V vnosno polje datum plaļila vpiġe datum, ko je listino plaļal. 

¶ S klikom na drop -down meni naļin plaļila izbere gotovinsko ali brezgotovinsko 

transakcijo.  

¶ S klikom na drop -down meni vrsta plaļila doloļi vrsto plaļila listine (avans, konļno 

plaļilo ali vmesno plaļilo v primeru obroļnega plaļevanja, za kar pa je predhodno 

potrebno ustrezno nastaviti status v aktivnosti/nalogi na katero se listina nanaġa 

¶ S klikom na drop -down meni dokazilo plaļila izbere vrsto listine, ki kot priloga sluģi 

dokazilu o plaļilu. 

¶ S klikom na drop -down meni vrsta stroġka izber e vrsto stroġka, na katero se listina 

nanaġa 
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¶ V vnosno polje prijavljen zne sek pl aļane listine se samodejno  vpiġe znesek, ki  ga 

je na podlagi listine dejansk o plaļal. Znesek plaļan je enak seġtevku upraviļenega, 

preseģno upraviļenega in neupraviļenega stroġka.  

¶ V vnosno polje upraviļen stroġek vpiġe znesek upraviļenih stroġkov raļuna. 

¶ V vnosno polje neupraviļen stroġek aplikacija samodejno izraļuna neupraviļen 

stroġek na podlagi vneġenega prijavljenega zneska in upraviļen stroġkov. 

¶ S klikom na drop -down meni aktivnost/naloga  izbere nalogo ali aktivnost, na 

katero se raļun nanaġa. Ob vnosu nove listine je moģno izbrati le aktivnosti in 

naloge, ki ġe niso bile zakljuļene. 

¶ V polju Teritorialna enota  je potrebno s spustnim menijem izbrati teritorialno enoto,  

na ka tero ima prijava listine vpliv.  

¶ V vnosno polje opombe vpiġe morebitne opombe v povezavi z listino za uporabnike 

organa upravljanja.  

¶ V polju zap.ġt.prijave v Zz I  se izpiġe zaporedna ġtevilka prijave v doloļenem 

poroļilu oziroma zahtevku za izplaļilo 

¶ V polju  ġtevilka poroļila se izpiġe ġtevilka poroļila v katerem se nahaja doloļena 

prijava listine  

¶ V vnosno polje opozorila  se izpiġejo opozorila ob morebitnem napaļnem vnosu 

prijav listin  

 

Ļe ģeli uporabnik prijaviti listino v celoti, kar pomeni, da je ne deli na veļ plaļil, mu je v 

pomoļ gumb , ki doloļene podatke v sklopu èPrijavaç izpolni sam. 

Uporabnik po zgornjih navodilih izpolni le ġe preostala polja.  

 

Aplikacija avtomatiļno izvaja veļ kontrol podatkov na listini, ki zagotavljajo, da: 

¶ Znesek plaļanç ne more presegati èZnesek z DDVç. 

¶ èUpraviļen stroġek + Neupraviļen stroġek + Preseģno upraviļen stroġekç ne more 

presegati èZnesek z DDVç. 

¶  èDatum plaļilaç ne more presegati èDatum dokumentaç. 

 

V kolikor so naļrtovani stroġki naloge, na katero se listina nanaġa preseģeni oziroma bodo 

preseģeni zaradi vnosa listine ali njene prijave, aplikacija izpiġe opozorilo v polju opozorila . 

V primeru da je DDV na nivoju instrumenta definiran kot upraviļen stroġek, aplikacija na to 

ravno tako opozori s pozivom, da v tem pr imeru uporabnik upraviļen DDV prijavi skozi 

loļeno prijavo listine. 

 

V primerih kadar izberemo vrsto listine kot:  

¶ Plaļni obraļunski list in povzetek obraļuna plaļ, 

¶ Obraļunski list honorarja (na podlagi avtorske ali podjemne pogodbe), 

¶ Plaļe ali 

¶ Regres  

se na m vnosna maska spremeni in datuma dobave ni moģno vnesti. To pomeni, da je na 

izpisih dokumentov datum dobave prazen.  
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4.6.1.1.  Vnos listin v primeru pavġalov oziroma administrativnih 

stroġkov 

V primeru vnosa pavġalov oz. administrativnih stroġkov poteka vnos v MVP popolnoma 

identiļno kot pri vnosu drugih vrst listin. Razlika je zgolj v tem, da se pod sklopom èPodatki 

listineç, iz spustnega menija Vrsta listine izbere vrsto dokumenta Druge ustrezne listine . 

Pod sklopom èPrijavaç pa se iz spustnega menija Vrsta stroġka  izbere èPavġalç. 

 

4.6.2.  Vnos niļelne listine 

S klikom na gumb nova listina uporabnik sproģi funkcionalnost vnosa nove listine. V tem 

primeru vnosa niļelne listine. 

Uporabnik s fiziļne listine v sklop Podatki listine prepiġe naslednje podatke: 

¶ S klikom na spus tni meni vrsta listine  izbere vrsto dokumenta, ki ga vpisuje. V 

primeru niļelne listine izbere druge ustrezne listine. 

¶ V vnosno polje ġtevilka listine vpiġe ġtevilko listine. V primeru vnosa niļelne listine  

vnesete npr. ''Ime in priimek / 0 / ġtevilka vmesnega poro ļila''.  

¶ V vnosno polje davļna ġtevilka ali ID za DDV vpiġete ustrezno davļno ġtevilko 

upraviļenca.  

¶ V vnosno polje datum dokumenta  vpiġete ustrezen datum, npr. datum vnosa 

listine.  

¶ V vnosno polje naziv izdajatelja listine  vpiġete npr. naziv upraviļenca.   

¶ V vnosno polje naslov izdajatelja listine  vpiġete npr. naslov upraviļenca. 

¶ V vnosno polje datum dobave  vpiġete npr. datum vnosa listine. 

¶ V vnosno polje znesek brez DDV  vpiġete znesek 0,00. 

¶ V vnosno polje znesek z DDV  vpiġete znesek 0,00. 

¶ V vnosno po lje opomba  je priporo ļljivo, da vnesete ustrezno opombo, npr. ''Gre za  

vnos listine, ki bo vkljuļena v niļelni (niļni) zahtevek za izplaļilo''.  

 

Za potrebe prijave niļelne listine uporabnik vpiġe v sklop èPrijavaç naslednje dodatne 

podatke:  

¶ V vnosno polje Znesek plaļila vpiġete znesek 0,00. 

¶ V vnosno polje datum plaļila vpiġete datum vnosa prijave listine. 

¶ S klikom na spustni meni naļin plaļila izberete ustrezen na ļin pla ļila, npr.  

''brezgotovinsko''.  

¶ S klikom na spustni meni vrsta stroġka izberete ustrezno vrsto stroġka, npr. ''Drugi 

administrativni stroġki''. 

¶ S klikom na spustni meni dokazilo plaļila izberete ustrezno dokazilo pla ļila, npr.  

''ban ļni izpisek''.  

¶ S klikom na spustni meni vrsta stroġka izberete ustrezno vrsto stroġka, npr. ''Drugi 

administrativ ni stroġki''. 

¶ V vnosno polje prijavljen znesek plaļane listine vpiġe znesek 0,00. 

¶ V vnosno polje upraviļen stroġek vpiġete znesek 0,00. 

¶ V vnosno polje neupraviļen stroġek vpiġete znesek 0,00. 

¶ S klikom na spustni meni aktivnost/naloga  izberete ustrezno akti vnost/nalogo  

oziroma ustrezno vmesno poro ļilo.  

¶ S klikom na spustni meni teritorialna enota  izberete ustrezno teritorialno enoto.  

¶ V vnosno polje opombe  je priporo ļljivo, da vnesete ustrezno opombo, npr. ''Gre za  

prijavo listine, ki bo vklju ļena v niļelni za htevek za izpla ļilo.  
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4.6.3.  Prikaz in urejanje podatkov listine, brisanje 

l istine  

S klikom na povezavo na listino  v okviru zavihka listine v osnovnem meniju operacije 

uporabnik pride do podatkov posamezne listine in vseh njenih prijav.  

 

 

Slika 12 : Listina  

Na listini so prikazani naslednji podatki:  

¶ Vrsta listine (poleg raļunov so moģne ġe nekatere druge raļunovodske listine). 

¶ Osnovni podatki s fiziļne listine (ġtevilka dokumenta, davļna ġtevilka, datum 

dokumenta, naziv izdajatelja listine,  naslov izdajatelja listine, datum dobave, znesek 

brez DDV, znesek z DDV) . 

¶ Opombe, ki jih je vpisal izvajalec . 

¶ Omogoļi prijavo drugim izvajalcem. 

¶ Opozorilo aplikacije, ki se izpiġe v primeru, da so naļrtovani stroġki naloge, na katero 

se listina nanaġa, preseģeni. 

 

Uporabnik si lahko ogleda tudi vse prijave listine. Agregirani podatki o vseh prijavah so vidni 

v sklopu èPodatki o listini (izraļunani)ç. Podatke za posamezno prijavo si lahko uporabnik 

ogleda s klikom na povezavo Prijava , nakar se mu podatki iz piġejo na desni strani zaslona: 

¶ Znesek plaļila 

¶ Datum plaļila prijave listine. 

¶ Naļin plaļila prijave listine 

¶ Vrsta plaļila prijave listine 

¶ Dokazilo plaļila. 

¶ Vrsta stroġka na katerega se nanaġa prijava listine. 

¶ Prijavljen znesek plaļane listine. 

¶ Upraviļen stroġek, Preseģeno upraviļen stroġek, Neupraviļen stroġek. 

¶ Naloga ali aktivnost, v okviru katere je nastal stroġek na katerega se nanaġa listina. 

¶ Teritorialna enota , na katero se nanaġa prijava listine 

¶ Opombe, ki jih je vpisal izvajalec.  
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¶ Zaporedna ġtevilka prijave v ZzI.  

¶ Ġtevilka poroļila. 

¶ Opozorilo aplikacije, ki se izpiġe v primeru, da so naļrtovani stroġki naloge, na katero 

se prijava listine nanaġa, preseģeni. 

 

V sklopu èPrijave na drugih operacijah/projektihç pa si uporabnik lahko ogleda ġe vse 

prijave i zbrane listine, ki so bile zavedene na drugih projektih.  

 

Ļe ģeli uporabnik zavesti novo prijavo listine, ki jo trenutno pregleduje, to stori s klikom na 

gumb  . Na desni strani zaslona se odpre nova vnosna maska kjer 

uporabnik vnese podatke o novi prijavi  kot opisano v prejġnjem poglavju. Ļe ģeli uporabnik 

zavesti podobno prijavo, kot ta, ki jo pregleduje, jo lahko uporabi za predlogo in sicer tako 

da klikne na gumb  . Od tu naprej je izpolnjevanje prijave enako kot v 

prejġnjem primeru. 

 

Opozorila:  

V prime ru, da uporabnik vnese dve listini z isto ġtevilko listine in davļno ġtevilko se izpiġe 

opozorilo èObstaja moģnost dvojnega financiranja...ç in je nadaljni vnos in shranjevanje te 

listine nemogoļ.  

 

Slika 13 : Opozorilo o nevarnosti  dvojnega financiranja  

 V primeru, da je bila na isti ali drugi operaciji vneġena listina z isto ġtevilko listine ali istim 

dobaviteljem, datumom plaļila in zneskom, se pojavi v polju èopombeç informativno 

opozorilo, ki opozarja na nevarnost dvojnega finan ciranja. V tem primeru se podatki listine 

shranijo in mogoļ je nadaljnji vnos podatkov.  

 

 

Slika 14 : Informativno opozorilo o nevarnosti dvojnega financiranja  

S klikom na gumb uredi  lahko uporabnik  omogoļi spreminjanje posameznih podatkov o 

listini. Urejanje listine je v veliki meri enako kot vnos nove listine, tako kot je opisano v 

predhodnem poglavju. Vsak izmed partnerjev v konzorciju lahko ureja le listine, ki jih je 

vnesel.  

 

S klikom na gumb Briġi prijavo lahko  uporabnik izbriġe prijavo listine, ki je izbrana za 

pregled. Vsak izmed partnerjev na projektu lahko briġe le prijave listin, ki jih je vnesel. Ko 

uporabnik pobriġe zadnjo prijavo listine, ki je ġe ostala vneġena, s tem izbriġe tudi listino. 

Ļe ģeli uporabnik izbrisati listino, mora torej najprej pobrisati vse prijave, ki se na listino 

nanaġajo. 
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S klikom na Kopiraj listino  se odpre vnosno polje listine, kjer so ģe vneġeni podatki o 

davļni ġtevilki ali ID za DDV, naziv izdajatelja listine ter naslov izdajatelja listine. 

 

S klikom na Kopiraj listino v celoti  se prekopira celotna listina. Ob uspeġnem kopiranju se 

ponovno odpre obrazec listine z podatki nove listine. Da ne pride do podvajanja listin se 

ġtevilki listine, ki je kopija, doda na koncu è_K1ç, seveda ob ponovnem kopiranju è_K2ç 

4.7.   Seznam poroļil 

S klikom na zavihek poroļila v osnovnem meniju operacije  uporabnik pride do seznama 

poroļil operacije. 

 

 

Slika 15: Seznam poroļil 

V seznamu poroļil se nahajajo vsa delna in skupna poroļila, ki so nastala na projektu, ne 

glede na njihov status. Poroļila pripravlja vsak partner na projektu.  

 

Pomembno: Skupna poroļila pripravlja le vodilni partner  operacije !  

 

Poleg statusa poroļila je naveden datum dogodka, ki izkazuje, kdaj je poroļilo preġlo v ta 

status.  V oklepajih je navedeno ime in priimek uporabnika, ki je izvedel dogodek oziroma 

prehod poroļila v ta status. 

 

Uporabnik lahko v seznamu poroļil izvede naslednje akcije:  

¶ S klikom na povezavo na poroļilo uporabnik pride do podatkov poroļila. 

¶ S klikom na padajoļi meni  Filter  uporabnik prikaz seznama poroļil omeji le na 

enega izvajalca.   

¶ S klikom na gumb kreiraj novo poroļilo uporabnik sproģi funkcionalnost izdelave 

novega vmesnega (delnega) poroļila. 

¶ S klikom na gumb kreiraj novo skupno poroļilo up orabnik sp roģi funkcionalnost 

izdelave novega skupnega poroļila.  

 

Pomembno: Funkcionalnost kreiranja novega skupnega poroļila je na voljo le za vodilnega 

partnerja operacije!   

4.7.1.  Kreiranje vmesnega (delnega) poroļila, urejanje 
in osveģevanje poroļila  

S klikom na gumb  kreiraj novo poroļilo v zavihku poroļila osnovnega menija operacije 

uporabnik sproģi funkcionalnost izdelave novega vmesnega (delnega) poroļila. 



 

 

19  

 

 

Slika 16 : Kreiranje vmesnega (delnega) poroļila 

Izdelava poroļila je v veliki meri avtomatiļna. Uporabnik mora vpisati osnovne podatke o 

poroļilu, na podlagi katerih aplikacija MVP generira preostali del poroļila. 

¶ V vnosno polje datum poroļila vpiġe datum poroļila. Vnos datuma je moģen tudi z 

uporabo funkcije koledarja, ki jo uporabnik sp roģi s pritiskom na ikono , ki se 

nahaja neposredno ob vnosnem polju.  

¶ V vnosno polje obdobje do  vpiġe datum konca obdobja, na katero se poroļilo 

nanaġa. Datum zaļetka obdobja je avtomatiļno doloļen, vendar ga je moģno tudi 

roļno spreminjati. V prvem poroļilu na projektu je to datum zaļetka projekta, v vseh 

nadaljnih poroļilih pa je to datum konca obdobja predhodnega poroļila. Na ta naļin 

aplikacija zagotavlja, da bo poroļanje zagotovljeno zvezno za celotno obdobje 

izvajanja projekta. Vnos datuma je moģen tudi z uporabo funkcije koledarja, ki jo 

uporabnik sproģi s pritiskom na ikono , ki se nahaja neposredno ob vnosnem 

polju.  

¶ V vnosno polje oseba, ki pripravlja zahtevek  se vpiġe oseba, ki pripravlja 

zahtevek. Namen polja je omogoļiti vnos zahtevkov za izplaļilo s strani razliļnih 

oseb v okviru enega uporabniġkega imena izvajalca. 

¶ V spodnjem delu okna Dodajanje listin na poroļilo imate moģnost filtriranja prijav 

listin, glede na aktivnost oziroma vrsto stroġka prijave listine, katere ģelite zajeti na 

poroļilo. Z izbiro doloļene aktivnosti oziroma stroġka, se vam izpiġe nabor vseh listin 

s tem kriterijem. Moģnost imate obkljukati vse, ali le posamezne. V primeru, da 

ģelite naknadno dodati prijave listin doloļenega stroġka, imate ob kliku na dodajanje 

listin, mo ģnost ponovnega filtriranja izbora prijav listin glede na aktivnost in vrsto 

stroġka. 

¶ S klikom na gumb potrdi  uporabnik shrani osnutek poroļila. 
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Slika 17: Poroļilo v osnutku 

V primeru, da partner kreira zakljuļno poroļilo (ZzI), ima moģnost oznaļiti, da gre za 

zadnje poroļilo. V primeru oznaļitve zakljuļnega poroļila, so na voljo novi obrazci v 

razdelku Izpisi, ki jih lahko partner natisne ob oddaji ZzI.  

 

 

Slika 18: Oznaļitev zadnjega poroļila (ZzI )  

Ko up orabnik potrdi izdelavo poroļila se mu prikaģe osnutek poroļila. Uporabnik ima 

moģnost naslednjih akcij: 

¶ S klikom na gumb Uredi  lahko omogoļi spreminjanje osnovnih podatkov poroļila. 

Spreminjanje podatkov poroļila se ne razlikuje od zgoraj opisanega vpisa osnovnih 

podatkov poroļila. 

¶ S klikom na gumb Briġi lahko zbriġe poroļilo 

¶ S klikom na gumb Kopira n j e  listine  uporabnik kreira kopije obstojeļih listin, katere 

imajo vezane prijave na poroļilo. Da ne pride do podvajanja listin se ġtevilki listine ki 

je kopij a doda na koncu è_K1ç, seveda ob ponovnem kopiranju è_K2ç. 

Funkcionalnost kopiranje listin poroļila je na delnem poroļilu in skupnem poroļilu 

operacije, kjer gre za enega izvajalca.  

¶ S klikom na gumb Oddaj  poroļilo uporabnik potrdi poroļilo. Poroļilo pridobi status 

èOddanoç in je pripravljeno za prenos v modul MĻS ter za potrjevanje s strani 

nacionalnega kontrolorja.  

¶ S klikom na gumb Storno  se navezane listine na poroļilu sprostijo. Poroļilo v 

statusu èstornoç se nikjer naprej ne upoġteva, poroļilo ni mogoļe veļ prestaviti v 

drug status. Zaporedna ġtevilka tega poroļila se ne sprosti. Uporabnik ima tudi 

moģnost stornacije poroļila, ki je v statusu èza dopolnitevç.  
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¶ S klikom na gumb dodajanje listin  uporabnik lahko sproģi ponovno dodajanje prijav 

listin na por oļilo s pomoļjo filtra glede na vrsto stroġka in aktivnost prijave listine. 

¶ S klikom na povezavo na enega izmed moģnih izpisov uporabnik sproģi 

avtomatsko izdelavo izbranega izpisa v MS Word formatu.  

¶ S klikom na gumb seznam prijav listin  (n)  lahko pride d o seznama prijav listin, ki 

so bile vkljuļene v poroļilo s strani aplikacije. V oklepaju je zapisano ġtevilo prijav 

listin v poroļilu. 

 

 

Slika 19: Seznam prijav listin v poroļilu 

V seznamu prijav listin v poroļilu lahko uporabnik izvede naslednje akcije:  

¶ S klikom na povezavo na listino  lahko uporabnik pregleda podrobnosti prijave 

listine  

¶ S klikom na zapis  lahko uporabnik zbriġe povezavo med prijavo listine in 

poroļila 

4.7.2.  Prikaz podatkov vmesnega (delnega) poroļila, 
izdelava izpisov  

S klikom na povezavo na poroļilo v zavihku poroļila osnovnega menija operacije 

uporabnik pride do podatkov vmesnega (delnega) poroļila. 

 

 

Slika 20 : Vmesno (delno) poroļilo 

V meniju poroļila ima uporabnik vpogled v osnovne podatke o poroļilu, vkljuļno z 

zgodovino vseh dogodkov (sprememb statusov) poroļila. Poleg statusa je naveden datum 

dogodka, ki izkazuje, kdaj je poroļilo preġlo v ta status. V oklepajih je navedeno ime in 

priimek uporabnika, ki je izvedel dogodek oziroma prehod por oļila v ta status. 

 

Uporabnik ima moģnost izvesti naslednje akcije: 

¶ S klikom na p ovezavo na enega izmed moģnih izpisov  uporabnik sproģi 

avtomatsko izdelavo izbranega izpisa v MS Word formatu.  

¶ S klikom na gumb seznam prijav listin  uporabnik pride do seznam a prijav listin, ki 

so vkljuļeni na poroļilo oziroma skupno poroļilo. 
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¶ S klikom na gumb seznam poroļil uporabnik pride do seznama poroļil, ki so 

vkljuļena v skupno poroļilo. Ta funkcionalnost je moģna le na skupnih poroļilih. 

¶ S klikom na gumb Kopira n j e list ine  uporabnik kreira kopije obstojeļih listin, katere 

imajo vezane prijave na poroļilo. Da ne pride do podvajanja listin se ġtevilki listine ki 

je kopija doda na koncu è_K1ç, seveda ob ponovnem kopiranju è_K2ç. 

Funkcionalnost kopiranje listin poroļila je na delnem poroļilu in skupnem poroļilu 

operacije.  

 

Po izbiri enega od izpisov se uporabniku prikaģe naslednje okno: 

 

 

Slika 21 : Odpiranje izpisa  

Uporabnik s pritiskom na gumb odpri /open  lahko poroļilo pregleda in naknadno shrani, s 

pritiskom na gumb shrani /save  pa neposredno shrani na izbrani elektronski medij.  

 

V okviru poroļila so moģni ġtirje izpisi: 

¶ Partnerjev zahtevek za izplaļilo 

¶ Partnerjev seznam raļunov 

¶ Partnerjevo finanļno poroļilo 

¶ Partnerjevo poroļilo o izvedenih dejavnostih 

 

V seznamu prijav listin poroļila uporabnik lahko s klikom na povezavo na prijavo listine  

pride do podatkov posamezne prijave listine.  

 

 

Slika 22 : Seznam prijav listin poroļila 

 

5.  VODILNI PARTNER OPERACIJE  
V tem poglavju so opisan e vse tiste funkcionalnosti aplikacije MVP , ki jih lahko izvaja 

oziroma uporablja le vodiln i partner operacije. Vse funkcionalnosti aplikacije MVP, ki so 
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opisane v poglavju 4. Partner operacije, izvaja tudi vodilni partner operacije, ko izvaja svoj 

del ope racije (enot e).  

5.1.  Kreiranje konļnega (skupnega) poroļila 

S klikom na gumb Kreiraj novo skupno poroļilo v zavihku poroļila osnovnega menija 

operacije, vodilni partner operacije  sproģi funkcionalnost izdelave novega skupnega 

poroļila.  

 

 

Slika 23 : Kreiranje konļnega (skupnega) poroļila 

Kreiranje skupnega poroļila se ne razlikuje od kreiranja vmesnega (delnega) poroļila.  

 

 

Slika 24 : Konļno (skupno) poroļilo v osnutku 

V primeru, da gre za zadnje skupno poroļilo na operaciji (zadnji ZzP), ima vodilni partner 

ob kreiranju skupnega poroļila omogoļeno, da obkljuka polje pred èzakljuļeno poroļiloç. S 

tem ima vodilni izvajalec omogoļen tudi izpise nov ih obrazcev, v katerih so zajeti podatke 

operacije vseh partnerjev.  
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Slika 25: Oznaļitev zadnjega skupnega poroļila 

Ko uporabnik potrdi izdelavo poroļila se mu prikaģe osnutek poroļila. Uporabnik ima 

moģnost naslednjih akcij: 

¶ S klikom na gumb Uredi  lahko omogoļi spreminjanje osnovnih podatkov skupnega 

poroļila. Spreminjanje podatkov poroļila se ne razlikuje od vpisa osnovnih podatkov 

poroļila, opisanega v predhodnem poglavju. 

¶ S klikom na gumb Briġi lahko zbriġe skupno poroļilo. 

¶ S klikom na gumb Oddaj poroļilo uporabnik potrdi skupno poroļilo. Poroļilo pridobi 

status èOddanoç in je pripravljeno za prenos v modul MĻS ter za potrjevanje s strani 

Skupnega tehniļnega sekretariata. 

¶ S klikom na gumb Storno  se navezane listine na poroļilu sprostijo, oz. v primeru 

konzorcija, ļe postavimo konļno poroļilo v status storno se delna poroļila na tem 

konļnem poroļilu sprostijo. Poroļilo v statusu èstornoç se nikjer naprej ne upoġteva, 

poroļilo ni mogoļe veļ prestaviti v drug status. Zaporedna ġtevilka tega poroļila se 

ne sprosti. Uporabnik ima tudi moģnost stornacije poroļila, ki je v statusu èza 

dopolnitevç.  

¶ S klikom na gumb Seznam poroļil (n)  lahko pride do seznama poroļil, ki so bila 

vkljuļena v skupno poroļilo s strani aplikacije. V oklepaju je zapisano ġtevilo poroļil 

v skupnem poroļilu. 

¶ S klikom na gumb dodajanj e poroļil uporabnik lahko sproģi iskalni niz za dodajanje 

vmesnih ( delnih )  poroļil na skupno, ki so bila naknadno vnesena  in ustrezajo 

obdobju skupnega poroļila. 

¶ S klikom na p ovezavo na enega izmed moģnih izpisov  uporabnik sproģi 

avtomatsko izdelavo izbran ega izpisa v MS Word formatu.  

 

 

Slika 26 : Seznam vmesnih (delnih) poroļil v konļnem (skupnem ) poroļilu 

V seznamu poroļil v skupnem poroļilu lahko uporabnik izvede naslednje akcije: 

¶ S klikom na povezavo na poroļilo lahko uporabnik pregleda podrobnosti poroļila. 
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Slika 27 : Konļno (skupno )  poroļilo  

V meniju poroļila ima uporabnik vpogled v osnovne podatke o poroļilu, vkljuļno z 

zgodovino vseh dogodkov (sprememb statusov) poroļila. Poleg statusa je naveden da tum 

dogodka, ki izkazuje, kdaj je poroļilo preġlo v ta status. V oklepajih je navedeno ime in 

priimek uporabnika, ki je izvedel dogodek oziroma prehod poroļila v ta status. 

 

Uporabnik ima moģnost izvesti naslednje akcije: 

¶ S klikom na gumb seznam poroļil uporabnik pride do seznama poroļil, ki so 

vkljuļena v skupno poroļilo. 

¶ S klikom na nakazana ESRR/IPA sredstva  uporabnik vnese datum nakazanih 

ESRR sredstev partnerjem pri doloļenem zahtevku za povraļilo. 

 

 

Slika 28 : nakazana ESRR/IPA  sredstva  

¶ S klikom na povezavo na enega izmed moģnih izpisov uporabnik sproģi 

avtomatsko izdelavo izbranega izpisa v MS Word formatu. Po izbiri enega od izpisov 

se uporabniku prikaģe naslednje okno: 
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Slika 29 : odpiranje izpisa  

Upor abnik s pritiskom na gumb odpri  lahko poroļilo pregleda in naknadno shrani, s 

pritiskom na gumb shrani  pa neposredno shrani na izbrani elektronski medij.  

 

V okviru poroļila so moģni naslednji  izpisi:  

¶ Zahtevek za povra ļilo vodilnega partnerja  

¶ Seznam raļunov  vodilnega partnerja  

¶ Finanļno poro ļilo vodilnega partnerja  

¶ Poroļilo o izvedenih dejavnostih vodilnega partnerja  

¶ Kontrolni seznam vodilnega partnerja  

 

V seznamu poroļil, ki so vkljuļena v skupno poroļilo lahko uporabnik s klikom na 

povezavo na poroļilo prid e do podatkov poroļila. V kolikor je skupno poroļilo v statusu, 

ki dovoljuje njegovo spreminjanje in ima  uporabnik pravico spreminjati skupno poroļilo, ima 

moģnost izbrisa posameznih poroļil iz skupnega poroļila s klikom na zapis . 

 

 

Slika 30: Seznam poroļil konļnega (skupnega) poroļila 

S klikom na  se uporabniku  odpre vnosna maska, kjer se v polje 

Novi datum plaļila upraviļenca vnese datum nakazanih ESRR sredstev partnerjem (v 

skladu z  Zahtevk om  za povraļilo). V samem seznamu se mu prikaģejo vsi Zahtevki za 

povraļilo, ki le tega datuma nimajo vnesenega in uporabnik obkljuka tiste, katerim ģeli 

dodati vnesen datum.  

  

 

Slika 31: Vnos datuma plaļila EU dela 




