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Skupni tehniSkupni tehni�� ni sekretariat ni sekretariat 
SlovenijaSlovenija--Avstrija 2007Avstrija 2007--20132013

8. julij 2010, Ravne na Koro8. julij 2010, Ravne na Korošškemkem
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Cilj 3 – Evropsko teritorialno sodelovanje

Navodila za prijavitelNavodila za prijavitel jeje
RazliRazli �� ica 3ica 3

OPERATIVNI PROGRAM SLOVENIJAOPERATIVNI PROGRAM SLOVENIJA --
AVSTRIJA               AVSTRIJA               

20072007--20132013
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VELIKOST IN TRAJANJE PROJEKTOVVELIKOST IN TRAJANJE PROJEKTOV

UpraviUpravi�� eni projekti: zaproeni projekti: zaproššeni znesek sredstev eni znesek sredstev 
ESRR ESRR viviššji  od 30.000 EUR, priporoji  od 30.000 EUR, priporo�� eno je najveeno je najve�� 3 3 
mio EUR.mio EUR.

PPripororiporo�� eno trajanje peno trajanje projektrojektovov: : 

36 36 mesecevmesecev..
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Navodila za prijavitelje, poglavje 3.3

DeleDele�� sofinanciranjasofinanciranja

Iz programa se lahko financirajo samo Iz programa se lahko financirajo samo 
upraviupravi �� enieni izdatkiizdatki , pri , pri �� emer lahko znaemer lahko znašša a 
sofinanciranje Skupnosti iz sredstev ESRR do sofinanciranje Skupnosti iz sredstev ESRR do 
najvenajve�� 85 %85 % javnega financiranja; vsaj javnega financiranja; vsaj 15%15% je je 
potrebno zagotoviti iz drugih javnih virov.potrebno zagotoviti iz drugih javnih virov.
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Navodila za prijavitelje, poglavje 3.3

SofinanciranjeSofinanciranje

Nacionalno javno sofinanciranje na drNacionalno javno sofinanciranje na dr�� avni ravni bo v avni ravni bo v 
Sloveniji slovenskim partnerjem v odobrenih projektih Sloveniji slovenskim partnerjem v odobrenih projektih 
zagotavljala SVLR.zagotavljala SVLR.
Vsak PP v Sloveniji mora prispevati Vsak PP v Sloveniji mora prispevati najmanj 5% lastnih najmanj 5% lastnih 
sredstevsredstev za sofinanciranje svojih skupnih upraviza sofinanciranje svojih skupnih upravi�� enih enih 
strostrošškovkov..

Avstrijski partnerji se morajo za nacionalno/regionalno Avstrijski partnerji se morajo za nacionalno/regionalno 
sofinanciranje dogovoriti z avstrijskimi regionalnimi telesi.sofinanciranje dogovoriti z avstrijskimi regionalnimi telesi.
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Navodila za prijavitelje, poglavje 3.3

ZaZa�� eteketek projektaprojekta

Kot prvi moKot prvi mo�� ni zani za�� etek projekta etek projekta ššteje datum, ko STS teje datum, ko STS 
potrdi prejem v celoti izpolnjenega osnutka projekta.potrdi prejem v celoti izpolnjenega osnutka projekta.

�� e osnutek projekta ni vloe osnutek projekta ni vlo�� en, se kot prvi moen, se kot prvi mo�� ni zani za�� etek etek 
ššteje datum prejema vloge.teje datum prejema vloge.

skladno s predpisi o drskladno s predpisi o dr�� avnih pomoavnih pomo�� eh, javnem eh, javnem 
naronaro�� anju in drugo nacionalno zakonodajo se lahko kot anju in drugo nacionalno zakonodajo se lahko kot 
zaza�� etek projekta doloetek projekta dolo�� i tudi kasneji tudi kasnejšši datum.i datum.
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Navodila za prijavitelje, poglavje 3.3

ZakljuZaklju �� ekek projektaprojekta

ZakljuZaklju�� ek projekta: datum, ko PP izvrek projekta: datum, ko PP izvrššijo zadnje ijo zadnje 
plapla�� iloilo

(najkasneje do 31. marca 2015)(najkasneje do 31. marca 2015)

V obdobje trajanja projekta je potrebno vkljuV obdobje trajanja projekta je potrebno vklju�� iti iti 
tudi administrativni zakljutudi administrativni zaklju�� ek projekta.ek projekta.
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Navodila za prijavitelje, poglavje 3.4

Merila Merila �� ezmejnega sodelovanjaezmejnega sodelovanja

1. SKUPNO NA1. SKUPNO NA�� RTOVANJERTOVANJE
razvoj projekta, cilji, rezultati, strorazvoj projekta, cilji, rezultati, strošškovni nakovni na�� rt, terminski nart, terminski na�� rt, razdelitev nalog in rt, razdelitev nalog in 
odgovornosti, znanja in izkuodgovornosti, znanja in izkuššnjenje

2. SKUPNO IZVAJANJE2. SKUPNO IZVAJANJE
vsi partnerji prevzamejo odgovornost za razlivsi partnerji prevzamejo odgovornost za razli�� ne dele izvedbene dele izvedbe

3. SKUPNO OSEBJE3. SKUPNO OSEBJE
je doseje dose�� eno samo v primeru, ko po zakljueno samo v primeru, ko po zaklju�� ku projekta obstaja ena skupna ustanova z ku projekta obstaja ena skupna ustanova z 

osebjem osebjem 
iz obeh driz obeh dr�� av (dolgoroav (dolgoro�� nana vizija)vizija)

4. SKUPNO FINANCIRANJE4. SKUPNO FINANCIRANJE
projekt ima skupni stroprojekt ima skupni strošškovni nakovni na�� rt z letnimi ciljnimi porabami, iz katerega se sredstva rt z letnimi ciljnimi porabami, iz katerega se sredstva 

dodeljujejo partnerjem glede na dodeljujejo partnerjem glede na 
dejavnosti, ki jih izvajajodejavnosti, ki jih izvajajo

PROJEKT JE UPRAVIPROJEKT JE UPRAVI�� EN EN �� E STA IZPOLNJENI VSAJ DVE MERILI E STA IZPOLNJENI VSAJ DVE MERILI �� EZMEJNEGA EZMEJNEGA 
SODELOVANJASODELOVANJA
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Navodila za prijavitelje, poglavje 4.4

UpraviUpravi �� enieni izdatkiizdatki

UpraviUpravi�� enost izdatkov:enost izdatkov:

-- �� e nastanejo v zvezi s projekti, ki jih potrdi SNO,e nastanejo v zvezi s projekti, ki jih potrdi SNO,
-- �� e so s projektom neposredno povezani,e so s projektom neposredno povezani,
-- �� e so v skladu z dobrim finane so v skladu z dobrim finan�� nim poslovanjem,nim poslovanjem,
-- �� e nastanejo in so plae nastanejo in so pla�� ani v obdobju upraviani v obdobju upravi�� enosti enosti 

izdatkovizdatkov,,
-- �� e nastanejo pri VP/PP in jih tudi ta plae nastanejo pri VP/PP in jih tudi ta pla�� a ter vodi a ter vodi 

lolo�� eno v eno v 
rara�� unovodskih evidencah.unovodskih evidencah.
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Navodila za prijavitelje, poglavje 4.4

UpraviUpravi �� enieni izdatki po kategorijah stroizdatki po kategorijah strošškovkov

1) izdatki za oseb1) izdatki za osebjjee
2) izdatki za zunanje izvajalce2) izdatki za zunanje izvajalce
3) investicije3) investicije
4) administrativni izdatki4) administrativni izdatki
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StroStrošški osebjaki osebja I.I.

Ta kategorija stroTa kategorija strošškov se nanakov se nanašša samo na a samo na 
zaposlene v organizacijah vodilnega zaposlene v organizacijah vodilnega 

partnerja/projektnih partnerja/projektnih 

partnerjev, ki delajo partnerjev, ki delajo 
na na 

projektu in imajo projektu in imajo 
ustrezno ustrezno 

pogodbo o pogodbo o zaposlitvizaposlitvi..
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StroStrošški osebjaki osebjaII.II.

•• NatanNatan�� no dolono dolo�� ite:ite: da se delo osebe financira iz da se delo osebe financira iz 
projekta, naloge v okviru projekta, obseg dela, projekta, naloge v okviru projekta, obseg dela, 
obdobje, viobdobje, viššino plaino pla�� e in doloe in dolo�� ilo, da se ne financira iz ilo, da se ne financira iz 
proraprora�� una una 

•• Z ustreznim dokumentom razporedite sodelavce na Z ustreznim dokumentom razporedite sodelavce na 
projekt (tabela projekt (tabela �� e dela na vee dela na ve�� projektih)projektih)

•• Pazite na Pazite na dvojno financiranjedvojno financiranje ––
javni uslujavni uslu�� benci lahko prejemajo plabenci lahko prejemajo pla�� oo
iz projekta le za naloge, ki iz projekta le za naloge, ki 
niso njegove redne nalogeniso njegove redne naloge
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Potovanja in nastanitvePotovanja in nastanitve

•• UpoUpošštevajte natevajte na�� elo ekonomielo ekonomi�� nosti in gospodarnostinosti in gospodarnosti

•• Hranite dokumentacijo (Hranite dokumentacijo (bordingbording passpass, cestninski , cestninski 
listki, parkirnine ipd.)listki, parkirnine ipd.)

•• NatanNatan�� no izpolnite potni nalog (akronim projekta, no izpolnite potni nalog (akronim projekta, 
trajanje, naloga potovanja, obratrajanje, naloga potovanja, obra�� un, podpisi, un, podpisi, �� igiigi……))

•• Ne pozabite na poroNe pozabite na poro�� ilo o opravljenem potovanju in ilo o opravljenem potovanju in 
ujemanju s ujemanju s �� asovnicoasovnico
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Izdatki za zunanje izvajalceIzdatki za zunanje izvajalce

�� izbor zunanjih izvajalcev v skladu z izbor zunanjih izvajalcev v skladu z 
nacionalno zakonodajo in pravili o javnem nacionalno zakonodajo in pravili o javnem 
naronaro�� anjuanju

zunanji sodelavci
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Vrste dVrste dokazilokazil

� dokumentacija o izvedbi javnega   dokumentacija o izvedbi javnega   

naronaro�� anjaanja

�� kopije pogodbkopije pogodb

�� originalni raoriginalni ra�� uni in banuni in ban�� ni izpiskini izpiski

�� primeri gradiv, vabil, liste prisotnostiprimeri gradiv, vabil, liste prisotnosti……

�� slikovni in drug materialslikovni in drug material……
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InvesticijeInvesticije

�� investicije v opremoinvesticije v opremo

�� gradnjegradnje

�� nakup zemljinakup zemljišš�� aa

�� nakup nepreminakup nepremi�� ninnin

�� nakup opreme, ki se uporablja nakup opreme, ki se uporablja 

kot podpora pri izvajanju projektakot podpora pri izvajanju projekta
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Administrativni izdatkiAdministrativni izdatki

neposredni izdatki (npr. nakup pisarniškega materiala 
namenjenega samo za potrebe projekta),

posredni izdatki (npr. ogrevanje, 
elektrika itd.) 
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Za izraZa izra�� un administrativnih izdatkov obstajata 2 moun administrativnih izdatkov obstajata 2 mo�� nosti:nosti:

1.1. �� e projektni partner uveljavlja povrae projektni partner uveljavlja povra�� ilo izdatkov za ilo izdatkov za 
administrativne stroadministrativne strošške, ki skupaj ne presegajo 7% ke, ki skupaj ne presegajo 7% 
direktnih izdatkov, se uporabi metoda pavdirektnih izdatkov, se uporabi metoda pavššalnega alnega 
zneska.zneska.

2.2. �� e je delee je dele�� administrativnih stroadministrativnih strošškov vikov viššji od 7% (do ji od 7% (do maxmax
25%) skupnih direktnih izdatkov zadevnega projektnega 25%) skupnih direktnih izdatkov zadevnega projektnega 
partnerja, je potrebno vse izdatke v celoti dokumentirati partnerja, je potrebno vse izdatke v celoti dokumentirati 
pri vsakem poropri vsakem poro�� ilu.ilu.
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Navodila za prijavitelje, poglavje 4.3

NeupraviNeupravi�� eni izdatkieni izdatki

- kakrkakrššnikoli izdatki, ki so planikoli izdatki, ki so pla�� ani ani pred zapred za�� etkom obdobja upravietkom obdobja upravi�� enostienosti
projektaprojekta ali ali po njegovem potekupo njegovem poteku, kot dolo, kot dolo�� a pogodba o sofinanciranjua pogodba o sofinanciranju

-- Izdatki za dejavnosti, ki so izvedene izven programskega obmoIzdatki za dejavnosti, ki so izvedene izven programskega obmo�� ja, ja, 
razen, razen, �� e so potrebni za projekt in jih potrdi OU ali SNOe so potrebni za projekt in jih potrdi OU ali SNO

-- IzdatkiIzdatki,, kjer se rakjer se ra�� un glasi na tretjo oseboun glasi na tretjo osebo, ki ni VP ali PP, ki ni VP ali PP
-- Predmeti kot so darila, cvetje, voPredmeti kot so darila, cvetje, vošš�� ilniceilnice
-- PlaPla�� e zaposlenih (npr. javnih uslue zaposlenih (npr. javnih uslu�� bencev), ki se financirajo iz bencev), ki se financirajo iz 

drdr�� avnih/regionalnih ali obavnih/regionalnih ali ob�� inskih prorainskih prora�� unov za izvajanje redne unov za izvajanje redne 
dejavnostidejavnosti
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Navodila za prijavitelje, poglavje 9.2

FinanFinan�� no upravljanje projektano upravljanje projekta

Vsak projektni partner mora:
- vzpostaviti lo� eno ra� unovodsko evidenco za projekt,
- zagotoviti revizijsko sled.

Vsak partner mora hraniti projektno dokumentacijo do 31. 
12. 2020 za potrebe mo�nih kontrol ali revizij pooblaš � enih 
organov.
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podro� ja POSEBNE 
POZORNOSTI pri izvajanju 

projekta
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NajpogostejNajpogostejšše napake pri e napake pri 
izvedbi javnih naroizvedbi javnih naro�� ii ll

� Delitev javnih naro� il

� Uporaba napa� nega postopka

� Neupoštevanje vseh obveznih 

korakov postopka

� Pomanjkljiva dokumentacija –

nepopolna revizijska sled
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Informiranje in obveInformiranje in obve šš�� anjeanje

Dosledno upoštevati navodila razpisovalca oz. 
ustrezno uredbo EK

� Obvezna uporaba vseh zahtevanih znakov in 
logotipov (EU/programa) na vseh dokumentih, 
izdelkih in dogodkih v povezavi s projektom (npr. 
seminarji, pogodbe, ipd.)

� Shranjevanje in ustrezno arhiviranje 
dokumentacije (tudi npr. t.i. printi spletnih objav, 
� lankov)
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Kaj je Kaj je bistvenobistvenopri lopri lo �� enih enih 
rara�� unovodskih evidencah?unovodskih evidencah?

�� Da je vodenje finanDa je vodenje finan�� nih podatkov o nih podatkov o 
projektu na loprojektu na lo�� enem stroenem strošškovnem kovnem 
mestu oz. mestu oz. ““kontukontu”” (prejemki, izdatki),(prejemki, izdatki),

�� Da mora zagotavljati enostaven Da mora zagotavljati enostaven 
in pregleden rain pregleden ra�� unalniunalnišški izpis.ki izpis.
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PrihodkiPrihodki

�� V skladu s 55. V skladu s 55. �� lenom lenom 
Uredbe Sveta (ES) Uredbe Sveta (ES) 
1083/2006 morajo biti 1083/2006 morajo biti 
prihodki na projektu prihodki na projektu 
upoupošštevani pri vrednosti tevani pri vrednosti 
projektaprojekta..

�� 2 na2 na�� ina obravnavanja ina obravnavanja 
prihodkov.prihodkov.
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Navodila za prijavitelje, poglavje 8.1

Postopek ocenjevanja in izboraPostopek ocenjevanja in izbora
 

Prijav ite lj/vodiln i partner  
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R egiona ln i/nacionaln i o rgan  
financiran ja  

O rgan upravljan ja  
P ogodba o sofinanciranju  (ESS R) 

3   -  O dobritev  

P ogodba za   
nacionalno/regionalno  
sofinanciranje  

Pro jektn i partnerji  

5   -  Izvajan je  pro jek ta  

Partnerska pogodba   
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Navodila za prijavitelje, poglavje 9.1

KljuKlju �� ne odgovornosti vodilnegane odgovornosti vodilnega
partnerjapartnerja

Vodilni partner prevzame naslednje odgovornosti:Vodilni partner prevzame naslednje odgovornosti:

odgovoren je za zagotavljanje izvajanja celotnega projekta,odgovoren je za zagotavljanje izvajanja celotnega projekta,
zagotavlja, da so bili izdatki, ki so jih prijavili partnerji, kzagotavlja, da so bili izdatki, ki so jih prijavili partnerji, ki sodelujejo pri i sodelujejo pri 
projektu, izplaprojektu, izpla�� ani za izvajanje projekta in se ujemajo z dejavnostmi, o ani za izvajanje projekta in se ujemajo z dejavnostmi, o 
katerih so se ti partnerji dogovorili,katerih so se ti partnerji dogovorili,
preveri, da so izdatke, ki so jih prijavili partnerji v projektupreveri, da so izdatke, ki so jih prijavili partnerji v projektu, potrdili , potrdili 
kontrolorji,kontrolorji,
odgovoren je za prenos prispevka ESRR partnerjem, ki sodelujejo odgovoren je za prenos prispevka ESRR partnerjem, ki sodelujejo pri pri 
projektu.projektu.
Itd.Itd.
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Navodila za prijavitelje, poglavje 9.1

KljuKlju �� ne odgovornosti projektnihne odgovornosti projektnih
partnerjev Ipartnerjev I

Projektni partnerji so odgovorni za izvedbo dogovorjenih nalog.
Vsak projektni partner, ki sodeluje pri projektu, mora:

v primeru pridobitve sofinanciranja na regionalni/nacionalni ravni, podpisati in 
izpolniti pogodbo o nacionalnem/regionalnem sofinanciranju, 

prevzeti odgovornost za kakršno koli nepravilnost glede prijavljenih izdatkov,
obvestiti dr�avo � lanico, v kateri se nahaja, o svojem sodelovanju v operaciji v 
primeru, da ta dr�ava � lanica ne sodeluje pri zadevnem operativnem programu,

poslati finan� no in vsebinsko poro� ilo kontrolni enoti,

predlo�iti potrjen izkaz o izdatkih in informacije vodilnemu partnerju.
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POSTOPEK POROPOSTOPEK PORO�� ANJAANJA

 
STS  

Za hte vek za   
p ovra� ilo VP s 

prilo ga mi 

Partner/vodilni  
partner  

Kontrolna  
Enota  

K ontrolna  
  Enota  
  

Partner  Partner  

I zja va o  p otr jen ih  izda tkih

Kontrolna  
  Enota   
 

P artn erje v zah te ve k za  
izpla � ilo   s p rilog am i 

 



31

Navodila za prijavitelje, poglavje 9.4

PoroPoro�� anje, kontrola in spremljanjeanje, kontrola in spremljanje

V Sloveniji izvaja kontrolo Sluizvaja kontrolo Slu�� ba Vlade RS za lokalno ba Vlade RS za lokalno 

samoupravo in regionalno politiko, Oddelek za samoupravo in regionalno politiko, Oddelek za 

ffinaninan�� nono kontrolo kontrolo –– Cilj 3.Cilj 3.
V Avstriji jo organizirajo regionalna telesa. jo organizirajo regionalna telesa. 

Pristojni kontrolor bo moral biti znan za Pristojni kontrolor bo moral biti znan za 

vsakega partnerja pred podpisom pogodbe vsakega partnerja pred podpisom pogodbe 

o sofinanciranju za sredstva ESRR.o sofinanciranju za sredstva ESRR.
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Navodila za prijavitelje, poglavje 9.8

Spremembe projektaSpremembe projekta

Vse spremembe na projektu morajo biti utemeljene in Vse spremembe na projektu morajo biti utemeljene in 
dogovorjene s projektnimi partnerji prej, preden se dogovorjene s projektnimi partnerji prej, preden se 
sporosporo�� ijo ijo OU/STSOU/STS. Spremembe potrdijo programska . Spremembe potrdijo programska 
telesa. telesa. 

VeVe�� je spremembe odobri skupni nadzorni odbor, druge je spremembe odobri skupni nadzorni odbor, druge 
spremembe lahko odobri spremembe lahko odobri OU/STSOU/STS in dotiin doti�� ni organi ni organi 
sofinanciranja.sofinanciranja.
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Navodila za prijavitelje, poglavje 7.1

PredloPredlo�� itev osnutka projektaitev osnutka projekta
Od 1.10.2007 lahko na 
elektronski naslov jts-si-
at.svlr@gov.si pošljete izpolnjene 
obrazce za osnutek projekta. 

Od dneva, ko dobite potrditev 
STS, da je obrazec za projektno 
idejo popoln, se lahko pri� ne 
obdobje upravi� enosti izdatkov.

 

Prijavitelj / vodilni partner  

Skupni tehni � ni sekretariat  
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P
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o

�i
lo
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ODDAJA VLOGODDAJA VLOG

Vloge je mogo � e oddati le na naslednji naslov:
Slu�ba Vlade Republike Slovenije za lokalno samoupr avo in  

regionalno politiko
Oddelek za upravljanje � ezmejnih programov Maribor
Skupni tehni� ni sekretariat Slovenija-Avstrija 2007-2013
Svetozarevska 6, SI-2000 Maribor

2. rok za prejem vlog: 14. december 2010 do 15.30 ure 
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Navodila za prijavitelje, poglavje 7.2

PredloPredlo�� itev vlogitev vlog

Na ovojnico je potrebno pripisati 
“OP SI-AT 2007-2013 / Vloga – 2. rok 2. JR ”

Prijavnico mora predlo�iti vodilni partner v 
enem tiskanem izvirniku in v elektronski 

obliki 
(na CD-Romu)
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KONTAKTI  ZA KONTAKTI  ZA 2. rok 2. rok 2. JAVN2. JAVNEGAEGA RAZPISRAZPISAA

Skupni tehniSkupni tehni�� ni sekretariat OP SIni sekretariat OP SI--AT 2007AT 2007--20132013

ee--popoššta:ta: jtsjts--sisi--at.svlr@gov.siat.svlr@gov.si

Kontaktna oseba za razpis: Mojca TrafelaKontaktna oseba za razpis: Mojca Trafela
Telefon: +386 (0)2 2294 215Telefon: +386 (0)2 2294 215

Spletna stran: Spletna stran: www.siwww.si--at.euat.eu
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Kontaktne osebeKontaktne osebe

Organ Upravljanja Vodja STS 
Laura Lajh Rauter Karmen Berli�
+386 (0)2 2294 214 +386 (0)2 2294 209

Kontaktna oseba za razpise: 
Mojca Trafela
Telefon: +386 (0)2 2294 215
e-mail: jts-si-at.svlr@gov.si
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Spletna stranSpletna stran
OP SIOP SI--AT 2007AT 2007--20132013

www.si-at.eu
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HVALA ZA VAHVALA ZA VA ŠŠO O 
POZORNOST!POZORNOST!


