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POROCANIJE

» S pomodjo ISARR aplikacije

» Porogajo vsi partnerji v operaciji

» Navodila za poroganje:
= NAVODILA ZA POROCANJE ZA UPRAVICENCE
= Navodila o upraviéenosti stroSkov

= Navodila za uporabo modula za vnos podatkov —
MVP (ISARR)
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NAMEN NAVODIL ZA POROCANIJE ZA UPRAVICENCE
je uporabnikom predstaviti kako pravilno pripraviti

» vmesno porod&ilo partnerja
- v nacionalnem jeziku partnerja

» Vmesno porod&ilo vodilnega partnerja
- v slovenskem in nemskem jeziku
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Vsi projektni partner;i
Vmesno porodcilo

@

Nacionalni kontrolor
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Vodilni partner
Vmesno porodilo

|

Skupni tehniéni sekretariat - STS
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POSTOPEK POROCANIJA
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Zahtevek za
povracilo VP s
prilogami

Partner Partner/vodilni Partner
-----» partner <IIIIIII
Partnerjev zahtevek za
s izplacilo s prilogami m lzjava o potrjenih izdatkih .
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Kontrolna
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VMESNO POROCILO PARTNERJA
> KDAJ:

= Rok za oddajo vmesnega porodcila partnerja je
dologen v pogodbi o0 nacionalnem/regionalnem
sofinanciranju.

* PredloZiti za obdobja, kot je prikazano v tabel
»|ndikativni koledar poro¢anja« v prilogi 1 k Pogodbi
0 sofinanciranju.

= “Ni¢elno” vmesno porodilo.
> KAKO:

= Qddati v pisemski ovojnici.
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» KOMU

» Vsakemu projektnemu/vodilnemu partnerju je
dodeljen nacionalni kontrolor:

Za slovenske projektne partnerje:
SluZba Vlade Republike Slovenije za lokalno samoupravo

in regionalno politiko
Oddelek za finan&no kontrolo — Cilj 3
Kotnikova 28, SI-1000 Ljubljana
(S pripisom »OP SI-AT 2007-2013, akronim operacije, Vmesno porog&ilo projektnega
partnerja in Stevilka SPIS«)
O SPIS Stevilka je navedena v Pogodbi o nacionalnem sofinanciranju)
+* Kontaktni podatki nacionalnih kontrolorjev so navedeni v pogodbi za
nacionalno sofinanciranje/ Pogodbi o sofinanciranju. Na voljo so tudi

na splethem mestu programa www.si-at.eu, zavihek “O NAS”.
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Vmesno porogilo partnerja se sestoji iz:

Podpisan Partnerjev zahtevek za izpla&ilo (obrazec ISARR st. OP_SI-AT-
10-01) z naslednjimi prilogami:

Partnerjevo porodcilo o izvedenih dejavnostih (obrazec ISARR §t. OP_SI-AT-10-04).
Partnerjevo finanéno porod&ilo (obrazec ISARR st. OP_SI-AT-10-02).

Podpisan Partnerjev seznam raéunov (obrazec ISARR st. OP_SI-AT-10-03).

Podpisana lzjava o DDV statusu (priloZena k prvemu porogilu in vsakic, ko se
spremeni DDV status).

Izvirniki racunov in dokazila o plac&ilu oziroma druge listine enakovredne dokazljive
vrednosti.

Kopije dodatne dokazne dokumentacije (zapisniki sestankov, seznam udeleZencev
na sestankih, fotografsko gradivo, promocijsko gradivo, porodilo o izvajanju
postopkov javnega narocanja, porodilo o izvajanju postopkov v primeru drZavne
pomogdi itd.).
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> PREVERJANJE VMESNEGA POROCILA S STRANI NACIONALNEGA
KONTROLORJA

= preverjanja dokumentov v zvezi z vsakim partnerjevim zahtevkom za
izplagilo in

= kontrole na kraju samem (on-the-spot checks), ki se izvedejo najman|
enkrat pred zadnjim plagilom.

> KO SE POSTOPEK PREVERJANJA ZAKLJUCI, NACIONALNI KONTROLOR
PROJEKTNEMU PARTNERJU VRNE:

= Podpisano Izjavo o potrjenih izdatkih (kjer je naveden upravigeni
znesek glede na partnerjev zahtevek za izplagilo).

= Podpisan Partnerjev seznam ragunov po potrditvi (kjer so
navedene tudi opombe z razlogi za zmanjSanje izdatkov, &e je do
njih prislo).

= |zvirnike ragdunov in morebitne druge listine.
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Projektni partner />

» 1. Kopijo lzjave o potrjenih izdatkih.

» 2. Kopijo seznama radunov po potrditvi, podpisano s
strani dodeljenega nacionalnega kontrolorja.

» 3. Potrjeno finan&no poro&ilo partnerja (natisnjeno iz
sistema ISARR).

» 4. Potrjeno partnerjevo porodilo o izvedenih dejavnosti

)  Vodilnemu partnerju
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VMESNO POROCILO VODILNEGA PARTNERIJA

» KDAJ

= V skladu s Pogodbo o sofinanciranju (Priloga 1).
= »Ni¢elno« vmesno porogilo.

» KOMU

=  Skupnemu tehniénemu sekretariatu (STS) na naslednji naslov:
Sluzba Viade Republike Slovenije za lokalno samoupravo
in regionalno politiko,
Oddelek za upravljanje dezmejnih programov Maribor
Svetozarevska 6, SI-2000 Maribor
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» KAKO

= (Oddati v pisemski ovojnici, ki vsebuje tiskano razli¢ico porocila
in vso ostalo dodatno dokazno dokumentacijo.

= S pripisom »OP SI-AT 2007-2013, akronim operacije, Vmesno poro¢&ilo
vodilnega partnerja in Stevilka SPIS«.

* SPIS Stevilka je navedena v Pogodbi o sofinanciranju

= Na ovojnici mora biti naveden tudi naslov vodilnega partnerja.
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Vmesno porogilo vodilnega parterja se sestoji iz:

> Podpisan Zahtevek za povracilo vodilnega partnerja
(obrazec ISARR st. OP_SI-AT-10-05) z naslednjimi prilogami:

Porocilo o izvedenih dejavnostih vodilnega partnerja (obrazec ISARR st.
OP_SI-AT-10-08).

Financno porocilo vodilnega partnerja (obrazec ISARR §t. OP_SI-AT-10-06).
Podpisan Seznam radunov vodilnega partnerja (obrazec ISARR $t. OP_SI-AT-
10-07).

Kopije izjav o potrjenih izdatkih (od vseh projektnih partnerjev),
podpisane s strani dodeljenih nacionalnih kontrolorjev (obrazec ISARR st.
OP_SI-AT-10-09).

Kopije ban&nih izpiskov o prejetih ESRR zneskih (od vseh projektnih
partnerjev).

Kopije banénih izpiskov o prejetih zneskih iz naslova nacionalnega
sofinanciranja (od vseh projektnih partnerjev).
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Vsem vodilnim partnerjem pred oddajo porogila
priporo¢amo uporabo kontrolnega seznama za vodilne
partnerje (obrazec ISARR st. OP_SI-AT-IO 10, na voljo
v sistemu ISARR), s katerim bodo lahko preverili, ali je
oddano porogilo celovito in pravilno pripravijeno.
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»>PREVERJANJE VMESNEGA POROCILA VODILNEGA
PARTNERJA

» STS formalno preveri in potrdi celotno porogilo.

» OU posreduje zahtevek za povraéilo vodilnega partnerja
organu za potrjevanje v nadaljnji postopek.

¢ Organ za potrjevanje nakaZe sredstva ESRR vodilnemu
parterju.

** Vodilni partner nakaZe deleZ ESRR projektnim partnerjem
v 8 delovnih dneh.
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REVIZIJSKA SLED IN VODENJE EVIDENC

» Revidiranje pravilne porabe sredstev pri VP in PP —
racunovodskih in drugih dokumentov.

» Seznam dokumentov za nadzor.
» Logeno arhiviranje.
» Hramba vseh dokumentov do 31.12.2020.
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